
 

 

 
T.C. 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
          ERZURUM TIP FAKÜLTESİ DERS 
GÖREVLENDİRMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

İŞ AKIŞ SÜRECİ SORUMLULAR DOKÜMANLAR  

2547 sayılı kanun 40/a Maddesi Ders Görevlendirmesi 
 

 
Fakültemiz ders müfredatında yer alan fakat 
ilgili alanda öğretim elemanı bulunmayan 

dersler için bölüm başkanlığının tespit 
edilmesi 

 
 
 
 

Bölüm başkanlığı ilgili ders görevlendirme tablosunu 
doldurarak Dekanlığı ders görevlendirme talebinde 

bulunur. 
 
 

 
Ders görevlendirme talebi Dekanlık tarafından 

incelenerek ilgili birimlere ekleri ile görüş yazısı 
yazar. 

 
 
 
 

İlgili birimlerden gelen olumlu/olumsuz görüş yazısı ile 
bölüm başkanlığına tebliğ edilir. 

 
 
 
 
 
 

Süreç sonlandırılır. 

 
 
 
 
İlgili Bölüm 
Başkanı 

 
 
 
 

 
İlgili Bölüm 
Başkanı/Dekanlık 

 
 
 
 

 
Dekanlık 

 
 
 
 

 
İlgili Bölüm 
Başkanı/Dekanlık 

 
 
 
 
 
Ders müfredatı 

 
 
 
 

 
2547 sayılı kanun 
40/A maddesi ve 
Ders 
görevlendirme 
Talep Yazısı 

 
 
 
 
Üst Yazı/ Ders 
Görevlendirme 
Talebi 

 
 

 
Üst Yazı 

 

Doküman Kodu 

 

Yayın Tarihi 
 

 

Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No 

1/4 
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T.C. 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
                ERZURUM TIP FAKÜLTESİ  
DERS GÖREVLENDİRMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
2547 sayılı kanun 40/d Ders Görevlendirmesi 

İlgili Bölüm 
Başkanı 

 
Ders müfredatı 

 
Fakültemiz ders müfredatında yer alan fakat 

  

ilgili alanda öğretim elemanı bulunmayan   
dersler için bölüm başkanlığının tespit   

edilmesi 
İlgili bölüm 

başkanı/ Dekanlık 

 
2547 sayılı kanun 
40/d maddesi ve 

Bölüm başkanlığı ilgili ders görevlendirme tablosunu 
 Talep Yazısı 

doldurarak Dekanlığı ders görevlendirme talebinde   
bulunur. Dekanlık Üst Yazı/ Ders 

Görevlendirme 
Talebi 

Ders görevlendirme talebi Dekanlık tarafından   
incelenerek ders görevlendirme talebi Rektörlük adına   
personel Daire başkanlığı talep yazısı yazılır.   

 Rektörlük Üst Yazı 

Personel daire başkanlığı rektörlük adına ilgili kişinin   

bağlı olduğu üniversiteye talep yazısı yazılır. 
Rektörlük/ 

 

 Dekanlık Üst Yazı 

Üniversiteden gelen olumlu/olumsuz yazıyı dekanlığa 
  

olur yazısı ile tebliğ eder.   
 Dekanlık/ İlgili 

Bölüm Başkanı 
Üst Yazı 

Rektörlükten gelen yazıyı dekanlık ilgili bölüm   
başkanına tebliğ eder   

 
 

Süreç sonlandırılır. 

  

 

Doküman Kodu 

 

Yayın Tarihi 
 

 

Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No 
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SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
                ERZURUM TIP FAKÜLTESİ  
DERS GÖREVLENDİRMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 89. Maddesi Ders 
Görevlendirmesi 

 
Fakültemiz ders müfredatında yer alan fakat 
ilgili alanda öğretim elemanı bulunmayan 

dersler için bölüm başkanlığının tespit 
edilmesi 

 
 
 
 

Bölüm başkanlığı ilgili ders görevlendirme tablosunu 
doldurarak Dekanlığı ders görevlendirme talebinde 

bulunur. 
 

 
Ders görevlendirme talebi Dekanlık tarafından 
incelenerek ders görevlendirme talebi Rektörlük adına 
personel Daire başkanlığı talep yazısı yazılır. 

 

 
Personel daire başkanlığı rektörlük adına ilgili kişinin 

bağlı olduğu üniversiteye talep yazısı yazılır. 
 
 
 

Üniversiteden gelen olumlu/olumsuz yazıyı dekanlığa 
olur yazısı ile tebliğ eder. 

 
 
 

Rektörlükten gelen yazıyı dekanlık ilgili bölüm 
başkanına tebliğ eder 

 
 

 
Süreç sonlandırılır. 

 
İlgili Bölüm 

Başkanı 
 
 
 
 
 

 
İlgili bölüm 

başkanı/ Dekanlık 
 
 
 
 

Dekanlık 
 
 
 
 

 
Rektörlük 

 
 
 

Rektörlük/ 
Dekanlık 

 
 
 
 

Dekanlık/ İlgili 
Bölüm Başkanı 

Ders müfredatı 
 
 
 
 

 
657 sayılı Devlet 

Memurları 
Kanunun 89. 

Maddesi Talep 
Yazısı 

 
 

Üst Yazı/ Ders 
Görevlendirme 

Talebi 
 
 

 
Üst Yazı 

 
 

 
Üst Yazı 

 
 

 
Üst Yazı 

 
 

 
Doküman Kodu 

 

Yayın Tarihi 
 

 

Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No 
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